
Муниципальная казенная общеобразовательная организация Гвардейская 
средняя общеобразовательная школа муниципального образования 

Дубенский район 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ № 1 

П. Гвардейский                                                                                        1 августа 2024 г. 
 
          На основании Приказа Минтруда России от 19.05.2021 N 320н «Об 
утверждении формы, порядка ведения и хранения трудовых книжек» внести 
изменения в Правила внутреннего трудового распорядка от 26.08.2021 МКОО 
Гвардейской   СОШ МО Дубенский район:  
п. 2.1.11 читать в следующей редакции: 
прием на работу оформляется трудовым договором, Работодатель вправе издать на 
основании заключенного трудового договора приказ (распоряжение) о приеме на 
работу. Содержание приказа (распоряжения) работодателя должно соответствовать 
условиям заключенного трудового договора. 
п. 2.1.13 читать в следующей редакции: 
 по письменному заявлению работника работодатель обязан не позднее трех 
рабочих дней со дня подачи заявления выдать работнику трудовую книжку в целях 
его обязательного социального страхования (обеспечения), за исключением 
случаев, когда трудовая книжка на работника не ведется. 
 При подаче работником заявления о предоставлении ему работодателем сведений 
о трудовой деятельности в соответствии со статьей 66.1 Трудового кодекса 
Российской Федерации работодатель выдает работнику трудовую книжку на руки 
не позднее трех рабочих дней со дня подачи такого заявления. В случае, если 
указанное заявление подано работником менее чем за три рабочих дня до его 
увольнения, трудовая книжка выдается работнику не позднее дня увольнения. 
При выдаче трудовой книжки в нее вносится запись о подаче работником 
заявления о предоставлении ему работодателем сведений о трудовой деятельности 
в соответствии со статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации, которая 
заверяется подписью работодателя или лица, ответственного за ведение трудовых 
книжек, печатью работодателя (кадровой службы) (при наличии печатей). В графе 
1 ставится порядковый номер вносимой записи, в графе 2 указывается дата выдачи 
трудовой книжки, в графе 3 делается запись «Подано письменное заявление о 
предоставлении сведений о трудовой деятельности в соответствии со статьей 
66.1 Трудового кодекса Российской Федерации», в графе 4 указывается заявление 
работника, с указанием даты и номера его регистрации. 
 
2. Ввести изменения в Правила внутреннего трудового распорядка для работников 
МКОО Гвардейская СОШ МО Дубенский район с 1 августа 2024 г. 
 
И. о. директора МКОО Гвардейская СОШ 
МО Дубенский район                                                          М. С. Юдина 
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